三月一次赴港澳：
    1、《软件企业因公出境受理单》；
2、《深圳市因公临时赴港澳报批表》 (CJ-5表)；

3、《深圳市因公临时赴港澳出访人员名单表》 (CJ-6表)；
    4、申请报告：详细说明出访理由和行程；
    5、邀请函：中英文原件或传真件（英文件需附中文译稿）；
    6、《深圳市因公出国及赴港澳人员审查批件》；
    7、《深圳市因公赴港澳人员审查表》  （CJ-11表）；

8、《因公赴港澳通行证签注事项表》；

9、身份证：验原件收复印件，原持有《因公往来香港澳门特别行政区通行证》需交回，可免验身份证原件；

10、无《因公往来香港澳门特别行政区通行证》需交2张大一寸白底或蓝底照片。

暂住户口还需提供以下两份材料：
    1、暂住证（半年以上）：验原件收复印件；
    2、半年以上社会保险单原件。 
三月两次赴港澳（新办）：
    1、《软件企业因公出境受理单》；
2、《深圳市因公临时赴港澳报批表》 (CJ-5表)；

3、《深圳市因公临时赴港澳出访人员名单表》 (CJ-6表)；
    4、申请报告：详细说明出访理由；
    5、《深圳市因公出国及赴港澳人员审查批件》；
    6、《深圳市因公赴港澳人员审查表》  （CJ-11表）；

  7、《因公赴港澳通行证签注事项表》；

8、身份证：验原件收复印件，原持有《因公往来香港澳门特别行政区通行证》需交回，可免验身份证原件；

9、无《因公往来香港澳门特别行政区通行证》需交2张大一寸白底或蓝底照片。

暂住户口还需提供以下两份材料：
    1、暂住证（半年以上）：验原件收复印件；
    2、半年以上社会保险单原件。 
三月两次赴港澳（延期）：
    1、《软件企业因公出境受理单》；
2、《深圳市因公临时赴港澳报批表》 (CJ-5表)；

3、《深圳市因公临时赴港澳出访人员名单表》 (CJ-6表)；
    4、上一次《深圳市因公出国赴港澳任务批件》复印件；
    5、《深圳市因公出国及赴港澳人员审查批件》；
    6、《深圳市因公赴港澳人员审查表》  （CJ-11表）；

7、《因公赴港澳通行证签注事项表》；

8、身份证复印件；

9、原《因公往来香港澳门特别行政区通行证》。

暂住户口还需提供暂住证（半年以上）：验原件收复印件。

赴港澳长证（三月多次/半年多次）新办：
    1、《软件企业因公出境受理单》；
2、《深圳市因公多次往返港澳报批表》  （CJ-7表）；

3、《深圳市因公多次往返港澳出访人员名单表》  （CJ-8表）；
    4、申请报告：详细说明办理长证理由；
    5、《深圳市因公出国及赴港澳人员审查批件》；
    6、《深圳市因公赴港澳人员审查表》  （CJ-11表）；

  7、《因公赴港澳通行证签注事项表》；

8、身份证：验原件收复印件，原持有《因公往来香港澳门特别行政区通行证》需交回，可免验身份证原件；

9、无《因公往来香港澳门特别行政区通行证》需交2张大一寸白底或蓝底照片。

暂住户口还需提供以下两份材料：
    1、暂住证（半年以上）：验原件收复印件；
    2、半年以上社会保险单原件。

其它材料：

公务车司机和客、货运车司机须提供省公安厅出具的有关批文。

赴港澳长证（三月多次/半年多次）延期：
    1、《软件企业因公出境受理单》；
2、《深圳市因公多次往返港澳报批表》  （CJ-7表）；

3、《深圳市因公多次往返港澳出访人员名单表》  （CJ-8表）；
    4、上一次《深圳市因公出国赴港澳任务批件》复印件；
    5、《深圳市因公出国及赴港澳人员审查批件》；

6、《深圳市因公赴港澳人员审查表》  （CJ-11表）；

7、《因公赴港澳通行证签注事项表》；

8、身份证复印件；

9、原《因公往来香港澳门特别行政区通行证》。

暂住户口还需提供暂住证（半年以上）：验原件收复印件。

其它材料：

公务车司机和客、货运车司机须提供省公安厅出具的有关批文。

出国：
    1、《软件企业因公出境受理单》；

2、《深圳市因公出国报批表》  （CJ-9表）；

3、《深圳市因公出国人员名单表》  （CJ-10表）；
    4、申请报告：附详细出访申请报告；
    5、邀请函：提供前往国官方文字邀请信，附中文译文；
    6、《深圳市因公出国及赴港澳人员审查批件》；
    7、《因公出国人员审查表》；
    8、身份证：验原件收复印件，原持有《因公普通护照》的需交回，可免验身份证原件；
    暂住户口还需提供以下三份材料：
    1、《深圳市因公出国人员审查担保书（暂住人员专用）》  （CJ-12表）；
    2、暂住证（一年以上）：验原件收复印件；
    3、一年以上社会保险单原件。

  参加外地组团的需提供组团单位的任务通知书


